
 



 

2 

 

 

 

                   İçindekiler Tablosu 

 

İÇİNDEKİLER  

İçindekiler ........................................................................................................................................................................... 2 

1. ANA EKRAN TANIM VE ÖZELLİKLERİ ......................................................................................................................... 3 

• Menüde arama .......................................................................................................................................................... 3 

• Kısayol Ekleme Butonları .......................................................................................................................................... 4 

• Kısa Yol Eklenmesi ..................................................................................................................................................... 5 

• Ekran Üst Bilgisi ......................................................................................................................................................... 6 

• Kullanıcılar Sekmesi .................................................................................................................................................. 7 

• Kart ve Evrak Tanımı ................................................................................................................................................. 9 

• KISAYOL TUŞLARI: ..................................................................................................................................................... 9 

2. MODÜL EKRANLARI HAKKINDA GENEL BİLGİ......................................................................................................... 10 

• Hızlı Bilgi İzleme....................................................................................................................................................... 10 

• Stok Yönetimi .......................................................................................................................................................... 10 

• Stok Kart .................................................................................................................................................................. 11 

• İrsaliye-Fatura Yönetimi ....................................................................................................................................... 11 

• E- Fatura/ E- Arşiv/ E- İrsaliye ................................................................................................................................. 11 

• Satın alma Sipariş Yönetimi .................................................................................................................................... 12 

• Satış  Sipariş Yönetimi ............................................................................................................................................. 12 

• Finans Yönetimi ....................................................................................................................................................... 12 

• Muhasebe Yönetimi Modülü .................................................................................................................................. 13 

• Dış Ticaret Yönetimi ................................................................................................................................................ 13 

• Sabit Kıymet Yönetimi............................................................................................................................................. 13 

• Genel Sistem Tanımları ............................................................................................................................... 13 

 

 

 

 



 

3 

 

 

 

ANA EKRAN TANIM VE ÖZELLİKLERİ  

 

• Sisteme giriş yapıldıktan sonra kullanıcının ana ekranın sol tarafında yapacağı işleme göre menü 

ağacında ilgili modüller (Hızlı işlemler, Stok yönetim, İrsaliye- Fatura, Finans, Muhasebe, Dış 

Ticaret, Sabit Kıymet ve Genel Sistem Tanımları) sıralanacaktır. 

 

 

 

 

• Menüde arama özelliği kullanılarak menü ağacında modül içeriğinde arama yapılabilmektedir. 

Örneğin, muhasebe modülü  ile ilgili bir ekran aranacak ise aşağıdaki şekilde arama 

yapılabilmektedir. Aranacak kelime yazıldıktan sonra klavyeden ENTER tuşuna basılması 

gerekmektedir. 
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• Ana ekranda üst bilgi çubuğunda ,sistemde menü ağacında  bulunan  Hepsini Aç butonu ile 

tüm modülleri toplu olarak açabilirsiniz. 

 

 

 

• Ana ekranda üst bilgi çubuğunda, sistemde menü ağacında  bulunan  Hepsini Kapat butonu 

ile tüm modülleri toplu olarak kapatabilirsiniz. 
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• Kısayol Ekleme Butonları  sık kullanılan menülerimizi tek tuşla işlem yapmak için atama 

yapılan tuşlardır. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

• Kısa Yol Eklenmesi 

            “Finans Fiş İşlemleri’’ menüsünü kısayol olarak ekleyebilmek için menü ağacında finans fişi                      

menüsünde fare üzerinde sağ tuş ile kısa yol ekle butonuna tıklanmalıdır. 
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               Daha sonra açılan pencerede 0-9 rakamları arasında bir sayıya atama yapabilirsiniz.. 

 

 

• Kayıt işlemi gerçekleştirildikten sonra üst bilgi çubuğundaki kısayol butonları üzerine fare ile 

gelinince, yapılan kısayolun modül ismi görülecektir. Örneğin kısayol olarak 2 numaraya finans 

fiş işlemleri ekranı yazıldığı için aşağıdaki gibi ilgili ekranın kısayol butonu ile açıldığı 

görülebilir. 
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• Üst bilgi çubuğundaki bir başka özellik ise tam ekran özelliğidir. Programda tam ekran 

olarak çalışılmak isteniyor ise ilgili özellik kullanılabilir. 

 

 

 

• Bağlı Kullanıcılar sekmesinden (sağ üst) sistem üzerindeki kullanıcılarınızın programda aktif 

olup olmadığını görebilirsiniz. 
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• Açılan pencerede “Yeşil” olan kullanıcılar sistemde olan kullanıcıları gösterirken ”Kırmızı” 

olan kullanıcılar sistemde işlem yapmayan yani o an sistemde çalışmayan online olmayan 

kullanıcılarınızı ifade etmektedir. 

 

 

• Aynı zamanda açılan pencere üzerinde sistemdeki tüm kullanıcılarınıza mesaj 

gönderebilirsiniz. 

• Bu özellik ile kullanıcılar programda aktif olmasalar da, programa giriş sağladıklarında 

gönderdiğiniz mesajlar kullanıcı ekranına düşecektir. 

• Bu özellik aynı zamanda şirket içinde programımızı kullanan kullanıcıların Mesajlaşma 

Platformu olarak da kullanılmaktadır. 
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• Üst bilgi çubuğundaki bir başka özellik ise aşağıdaki ekranda gösterilen Haberdar et 

alanıdır. Buradan kullanıcılar UYUMSOFT  TİCARİ programında yapılan yeniliklerden, 

• Duyurulardan bilgi maili almak isterler ise bu özellik kullanılabilir. İlgili alanlar 

doldurulduktan sonra “Haberdar Et” butonuna tıklayarak yeni yapılan tüm gelişmelerden, 

iyileştirmelerden haberdar olabilirsiniz. 

 

 

Üst bilgi çubuğunda sisteme giriş sağlayan kullanıcı ve giriş zamanını da görebilirsiniz. 

 

• Ticari Paketlerin tüm Kart, Evrak, Tanım ekranlarındaki  bir diğer özellik ise  

Kaydet, Kaydet Kapat, Kaydet Yeni, Vazgeç butonlarıdır. 
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• KAYDET: Ekran üzerinde kaydedilen kayıt kalır kayıt işlemi gerçekleştirilir. 

 

 

 

 

• KAYDET KAPAT: Kayıt işlemi gerçekleşir ve ilgili  kayıt ekranını kapatır. 

  Örneğin kaydedilen muhasebe fişi ekranında kayıt işlemi gereçkleştirilir ve ekran kapatılır.  

• KAYDET YENİ: Kayıt işlemi gerçekleşir ve aynı ekranda yeni kayıt yapılabilmesi için 

yeni kayıt ekranını açılır. 

• KISAYOL TUŞLARI: Sistem üzerinde kullanılan “Kısayol Tuşlarına” üst bilgi 

çubuğundaki aşağıdaki işaretli alandan ulaşılabilir. 
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MODÜL EKRANLARI HAKKINDA GENEL BİLGİ  

 

• Ticari paketlerde hangi paketi kullanıyorsanız paketinizin içeriklerine göre kullanacağınız 

modüller menüde listelenmektedir. 
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• Hızlı Bilgi İzleme: Firmamıza işlediğimiz tüm verilerin ilgili  işlemlere göre tek tuşla analiz 

yapılarak izleme yapılan modülümüz: 

 

 

Örneğin, klavyede Alt+C tuşlarını kullanarak cari bilgilerinize kolayca ulaşabilirsiniz. 

 

 

 

• Stok Yönetimi: Firmamiza ait Stokların ve vermiş olduğumuz Hizmetlerin tanımlarını sayımlarını 

ve fiyat listelerini takip ettiğimiz modülümüzdür. 
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• Stok Kart: Firmamızda satışını veya alışını takip ettiğimiz ürünlerin, hammaddelerin, 

mamüllerin tanıtımını yaptığımız ekranımızdır. 

 

 

 

 

• İrsaliye-Fatura Yönetimi: Firmamızda kesilen veya gelen irsaliye, matbu fatura, 

e-  fatura evraklarımızı işlediğimiz veya ters kayıt yaptığımız  modülümüzdür. 

              İşlediğimiz Evrakların Detaylı fatura kalemleri, Kdv icmalleri vb. raporlara Rapor            

 menümüzden ulaşabilirsiniz. 

 

http://91.93.38.58:1120/index.aspx
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• E- Fatura/ E- Arşiv/ E- İrsaliye : Firmanız e- Faturaya tabi ise öncelikle genel sistem 

tanımlarında Firma Tanım kartından e- Fatura’ya geçiş tarihlerimizi ve e- Fatura 

parametreler menüsünden tanımlarımızı ayarlamanızı önermekteyiz. 

  

• Satınalma Sipariş Yönetimi: Firmamızda satın alma süreçlerini teklif süreçlerinden 

başlayarak devam eden süreç yönetimimiz için ilgili menümüzden işlemlerimizi 

gerçeklerşektirmekteyiz. 

İşletmenin almış olduğu teklife göre uygun olan teklifi değerlendirip siparişe dönüştürme süreçlerini 

izlemekteyiz. Kabul olmayan Sipariş ve Teklif için kapama süreçlerini de yapabilmekteyiz. 

 

• Satış  Sipariş Yönetimi: 

 Firmamızda satış süreçleri teklif süreçlerinden başlayarak devam ederek yapılıyor ise ilgili 

 menümüzden işlemlerimizi yapmaktayız. 

 İşletmenin önce teklif vererek kesinleşen teklife göre  siparişe dönüştürme süreçlerini bu 

 menümüzden  izlemekteyiz. Kabul olmayan sipariş ve teklif için kapama süreçlerini de 

 yapabilmekteyiz. 
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• Finans Yönetimi: 

 Firmamızın finansal işlemlerinin (banka, kasa, hesaplar arası virmanları, çek senet, kur değerleme),  

cari hesapların, kasa hesaplanın, banka hesaplarının tanımlandığı ve raporlandığı menümüzdür. 

 

 

• Muhasebe Yönetimi Modülü: Altında muhasebe fişleri, Mizan ,Muhasebe raporları ,Mali tablolar 

(Bilanço – Gelir tablosu), Resmi Defterler, e- Defter, e- Beyanname, hesap planı ve yansıtma 

işlemlerini yapabildiğimiz genel muhasebe modülümüzdür. 

 

 

 

 

• Dış Ticaret Yönetimi: Firmamız İthalat ihracat işlemlerini yapıyor ve bu süreçleri siparişten 

başlatarak dosya kapamaya ve Ürün millileştirme ve raporlama süreçlerini takip ettiğimiz 

modülümüzdür. 

 

 

 

 

• Sabit Kıymet Yönetimi: Firmanıza ait Sabit kıymet kartlarının girişi, Amortisman hesaplaması 

ve raporlamasını sabit kıymet modülü yönetimi altında bulunan sabit kıymet modülü ile 

gerçekleştirilmektedir. 
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• Genel Sistem Tanımları: Firmamıza ait genel tanımların muhasebe entegrasyon, vergi, döviz 

fiş işlem tipleri ve sistemde çalışacak kullanıcıların ve bu kullanıcıların yetkileri, menü içerik 

tanımlarının vb. tüm tanımların yapıldığı menümüzdür. 
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